Kom igang med
digitala laromedel

Digilar, Digital
och NOKflex



Inledning

Om den har guiden

Den hir guiden riktar sig till dig som ar larare inom grundskolan eller gymnasiet och
vill komma igdng med vara digitala laromedel — Digilar, NOKflex och Digital.

Om din skola har en integration med Skolon, Itslearning, Canvas eller
Skolfederation sker administration pa annat sitt. Mer information finns pa var
supportsida.

Mer detaljer om funktionaliteten i Digilar, NOKflex och Digital hittar du pa
support.nok.se

Overgripande arbetsflode

For att komma igdng med Digilar, NOKflex och Digital behover du folja nedanstaende
fem steg, som ocksa motsvarar kapitlen i denna manual.
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NATUR&
KULTUR

1. Skapa konto och logga in

Folj stegen nedan for att skapa ett konto at dig sjalv hos Natur & Kultur. Du beh6ver ha
ett konto anslutet till din skola hos Natur & Kultur for att kunna képa och anvianda dina

digitala laromedel.
Folj stegen:
1 Ga till nokportalen.se i din webblasare.

@ Logga in om du har ett konto, annars tryck pa
Skapa konto.

3 Fyll i formularet och tryck pa Skapa konto.

4 Verifiera din e-postadress (inom 24 timmar) via det
verifieringsmejl som du far fran Natur & Kultur.

Du loggas da in pa ditt konto.

Hej Amir!

DigiNOK-skolan Administration

Sortering: Senast Q

® support

Logga in i nokportalen.se
Anvandarnamn

hamn@epost.se
Losenord

Ange ditt I5senord Visa

Skapa konto E; Glomt I6senordet?

ANDRA SATT ATT LOGGA IN

22 QR-kod 3 =. Fj o

Lagg till produkt v
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2. Bli ansluten till din skola via ansokan

Folj stegen:

1 Logga in via inloggningssidan pa Natur &
Kulturs webbplats nokportalen.se

2 Tryck pa Anslut pa din startsida under ditt
namn pa din startsida.

Hej Samira!

Vill du ansluta till en skola?

Anslut ditt konto till din skola fér att fa tillgang till skolans licenser. Det gar dven bra att anvanda

N Anvand utan skola Anslut
NOKportalen utan att ansluta till en skola.

Anslut till skola X

Valj hur du vill ansluta:

T . . . - o
3 Valj Larare: skicka in ansékan. Da
behandlas d|n ansokan av Lérare: skicka en ansokan Elev eller larare: anvénd skolkod
H o Vilj din skola och skicka in en ansékan. Om du har fatt en skolkod, kan du
supportteamet och du blir ansluten sa Supporteamet pa Netur & Kl grarskar anwands den for ot ansht il skl
Snart som m6j I igt. ?inluanséka.n rknalnuellt zc: :/Ieriﬁe:r attdu Ii_'érirfe pé skolan bel?éver aktivera denna
&r larare pa skolan med hjélp av din unktion under administration.
mejladress.
- ->

o Tips: Du kan be anslutna larare att lagga till Samira Andersson pa skolan under

skolans administration.

Telefon: 08-453 87 00
E-post: kundsupport@nok.se
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3. Lagg till nya anvandare

Elever och andra anviandare som ska ha tillgang till digitala produkter ska alltid forst registreras
och vanligtvis ocksa delas in i grupper. Detta gors under Administration av en larare eller
administrator som har ett lararkonto pa skolan hos Natur & Kultur.

Folj stegen:

1Via e-post
Du fyller i anvindarens e-postadresser, dé skickas en aktiveringslank skickas till anvdndarens

e-post och de fyller sjdlva i namn och l6senord vid forsta inloggning. Du kan ligga till flera
anvandare samtidigt genom att kopiera in deras e-postadresser.

2 Importera fil

Du laddar upp en CSV-fil for att 14gga till flera elever eller larare samtidigt. Det hir alternativet
ar anpassat nar manga anvandare som ska laggas till samtidigt.

3 Link eller skolkod
Du kopierar en liank eller kod for inbjudan och delar den pa valfritt sitt, till exempel via mejl,
larplattform eller utskrift. Eleverna anviander lanken/koden for att ga med. Bjud in elever
genom att skicka dem en lank eller kod. Med ldnken kommer de enkelt att kunna koppla sig till

skolan - har de inget konto s& kommer de smidigt kunna skapa ett. Skolkoden ar aktivi 6
manader.

4 Med anvindarnamn(endast elever)

Du skapar egna anvindarnamn och véljer 16senord at eleverna. Det passar nir elever inte ska
anvanda e-post eller nar konton ska delas ut manuellt. Du far upp en tabell dar du kan skapa
elevkonton med anvindarnamn och 16senord. Du kan vilja att skriva in anvindarnamn och
losenord sjalv eller ta hjalp med att generera dem automatiskt.

Bjud in elever

Valj hur du vill bjuda in:

Via e-post a Importera fil e Lank eller skolkod e Med anvandarnamn e

Fyll i elevernas e-postadresser Ladda upp en CSV-fil for att Kopiera en lank eller kod for Skapa egna anvandarnamn och
for att skapa konto. lagga till flera elever pa skolan. inbjudan och dela till pa valfritt valj 16senord at eleverna.
satt.

=4 - =2 -2
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4. Skapa grupper och lagg till anvandare

I NOKportalen hittar du Grupper i menyn under Larare och elever efter att du har loggat in.
Vyn visar bade dina egna grupper och alla grupper som finns pa skolan.

Folj stegen:

1 Klicka pa Skapa grupp och ge gruppen ett namn, har kan du vélja att 1agga till dig sjialv som

larare i gruppen.

Tryck nu pa Skapa grupp igen.

Skapa grupp

for alla larare pa skolan.

Namn pa grupp

Valj ett tydligt och unikt namn sa att den ar latt att hitta och kanna igen. Alla grupper ar synliga

L AKOVT 2026 ——

Lagg till mig i gruppen ~ +———

Avbryt Skapa grupp

2 Lagg till anviindare:

a) Lagg till befintlig anvandare
— du far nu en ruta dar du kan
lagga till de anviandare som du
valjer till din grupp

b) Bjud in nya elever si kan du
gora det via epost eller

anvandarnamn

¢) Bjuda in nya larare via epost

Grupper > Eng 4k 9 HT 2026

Eng 4k 9 HT 2026

Skapad: 2026-04-10 av Victoria Nygren

Anvéndare i gruppen  Kurser fér gruppen

Anvandare
Sok anvéndare

Namn, epost eller anvindarnamn
1anvéndare
NAMN

L Larare Larsson

Produkter fér gruppen

ANVANDARNAMN

larare larsson@nok.se

b) Hantera inloggning v

PR L:igg till anvindare A

a) Lagg till befintlig anvéandare
Valj och I4gg till befintliga konton for lérare och elever
pa skolan

b)Biud in nya elever
Bjud in elever som &nnu inte & tillagda pé skolan

C)Bjud in nya larare
Bjud in lérare som annu inte ar tillagda pa skolan.
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4.1. Redigera din grupp

Din grupp har flera funktioner som beskrivs nedan. P4 gruppsidan finns tre prickar langst till
hoger om gruppens namn. Via dem far du tillgang till gruppens installningar.

1 Andra namn pa gruppen. Hir kan du indra gruppens namn, detta paverkar inte
anvandarna i gruppen.
Ta bort gruppen. Du kan ta bort gruppen och alla elever ar dnda fortsatt kopplade till
skolan. Elevernas konton och dtkomst paverkas inte.
Ta bort gruppen och gruppens elever. Da tas gruppen bort och samtliga elever i
gruppen tas idven bort fran skolan. Lirarkontot paverkas inte och finns kvar pa skolan.

Grupper » Ak9HT 2026

o
Ak 9 HT 2026 0
Skapad: 2026-04-27 av Victoria Nygren e Hantera inloggning \/

Anvandare i gruppen  Kurser for gruppen  Produkter for gruppen

Anvandare Lagg till anvéndare v

Sok anvandare

Namn, epost eller anvandarnamn T Filtrera & Sortera
3 anvéndare
NAMN ANVANDARNAMN ROLL SENAST AKTIV
e Edjune Fransson edjune fransson@nok.se Elev 2026-04-10
FG Fanny Gases Fanny_1 Elev Aldrig inloggad e

Victoria Nygren victoria.nygren@nok.se Larare 2026-04-27

2 Till hoger pa gruppsidan kan du vilja inloggning med hjélp av QR-kod for hela gruppen.
Klicka da pa knappen Hantera inloggning.

I anvindarlistan finns en meny med tre prickar till h6ger om varje anvindares namn. Den
anvands for administration av anvindaren och innehaller féljande funktioner:

3 Aterstiill 16senord for elever. Hir kan du iterstilla 16senord for elever som har en
kopplad e-postadress.
QR-kod for inloggning. Har kan du skapa en unik QR-kod for eleven som kan anvindas for
inloggning.
Ta bort fran grupp. Eleven eller lararen tas bort frdn den valda gruppen, men finns kvar pa
skolan.
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S.

Hantera dina kopta licenser

Om du handlar via Laromedia eller via webshoppen pa nok.se far du efter kdpet tva mejl:

» Ett mejl med orderbekraftelse fran Laromedia eller Natur & Kultur
» Ett leveransmejl med licenserna fran Natur & Kultur

Om du redan har ett anvandarkonto pa nokportalen.se, sa laggs licenserna automatiskt i din skolas

licensbibliotek. Ga da vidare till steg 6.

Om du inte har ett anvandarkonto, sa folj instruktionerna pa sidan 3 for att skapa ett eget konto. Folj
darefter stegen nedan for att Iagga till dina kopta licenser i skolans licensbibliotek och tilldela en licens till

dig sjalv:

Folj stegen:

1 Tryck pa lanken Ga vidare och
lagg till licenser i leveransmejlet
fran Natur & Kultur.

| vyn Lagg till licenser, se till att ratt
skola ar vald.

Tryck pa knappen Lagg till licens.

S ORS

Tryck pa "Ga till Skolans administration
och hantera licenser”.

Nu laggs dina licenser pa ditt konto i
nokportalen.se

Har kan du tilldela licenser till dig sjalv
eller till elever eller kollegor.

®@ ©

Administrera skola

Légg till licenser

Valj skola att agga licensarna pa, Lis mer har

®) DigiNOK-skolan () Natur &Kulur TEST

Orderinformation

Datum

20221129

PRODUKT ANTAL LICENSTID

Digilér Samhallskunskap 7-9 Thkvarav 1 12 ménader
1SBN: 9789198315530

Lgg il licens

(3

Larare |&rsson
s 0@skota

»

Produkterna tillagda pa Laroskolan
i NOKportalen!

Produkterna har lagts till av larare@skolan.se den 2023-10-05

Pé skolans administration kan du nu tilldela dig en licens, du
kan ocks tilldela licenser till andra |arare och elever pa skolan.

=» Ga till skolans administration och hantera licenser

Orderinformation
Datum Referens

2024-02-11 Claes klasson

PRODUKT ANTAL LICENSTID

Digilér Franska 6-9
SBN 9789198315516

12 12 ménader

Telefon: 08-453 87 00
E-post: kundsupport@nok.se

8 (8)


mailto:kundsupport@nok.se

3 % NATURa
KULTUR

Kontaktinformation

Natur & Kultur Supportsida: support.nok.se
Telefon: 08-453 87 00 E-post: kundsupport@nok.se
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