Kom igang med
digitala laromedel

Digilar, Digital
och NOKflex



KULTUR

Inledning

Om den har guiden

Den har guiden riktar sig till dig som ar larare inom grundskolan eller gymnasiet och
vill komma igdng med vara digitala laromedel — Digilar, NOKflex och Digital.

Om din skola har en integration med Skolon, Itslearning, Canvas eller
Skolfederation sker administration pa annat sitt. Mer information finns pé var
supportsida.

Mer detaljer om funktionaliteten i Digilar, NOKflex och Digital hittar du pa
support.nok.se

Overgripande arbetsflode

For att komma igdng med Digilar, NOKflex och Digital behover du folja nedanstdende
fem steg, som ocksa motsvarar kapitlen i denna manual.
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1.

Skapa konto och logga in

Folj stegen nedan for att skapa ett konto &t dig sjalv hos Natur & Kultur. Du behover ha
ett konto anslutet till din skola hos Natur & Kultur for att kunna képa och anvianda dina

digitala laromedel.
Folj stegen:
1 Ga till nokportalen.se i din webblasare. \
Leggain
Anvindarnamn
@ Logga in om du har ett konto, annars tryck pa i
Skapa konto.
Lésenord
3 Fyll i formuléret och tryck pa Skapa konto. . o
4 Gldmt |8senordet?

Verifiera din e-postadress (inom 24 timmar) via det e

verifieringsmejl som du far fran Natur & Kultur.

Du loggas da in pa ditt konto.

Hej Amir!

DigiNOK-skolan Administration

Sortering: Senast Q

ANDRA SATT ATT LOGGA IN

CGEAE>*D

Lagg till produkt v

Telefon: 08-453 87 00
E-post: kundsupport@nok.se
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2.

Bli ansluten till din skola

Bli ansluten till din skola genom att be en kollega p skolan som redan ar ansluten, att bjuda in

dig via e-post.

Be din kollega att folja stegen:

1 Logga in via inloggningssidan pa Natur &
Kulturs webbplats nokportalen.se

2 Tryck pa Administration under ditt namn pa

din startsida.

Valj fliken Larare.

Administration

DigiNOK-skolan

Via e-post

Fyll i lérarnas e-postadresser f&r att skicka en inbjudan.

Med lénk eller skolkod

Kopiera en lank eller kod och dela till dina l&rarkollegor pa
valfritt satt.

Produkter Lirare Elever Kurser
Importera larare fran CSV-fil
Ladda upp en CSV-fil fér att lagga till flera ldrare till skolan.
Sok larare
Sok larare

Tryck pa Lagg till larare och valj alternativet
Via e-post.

®
®
®

Skriv eller kopiera in e- postadressen till
l&raren som du vill 1dgga till. Du kan skriva in
e-postadresser till flera Iarare samtidigt.

Tryck pa Bjud in larare.

171 larare Bjud in lérare

En aktiveringslink skickas till Israrnas e-post och de fyller sjélva i namn och [senord vid férsta
inloggning

Bjud in lérare

E-postadresser

Fylli e-postadresser. Separera med komma, mellanslag eller ny rad.

larare@skola.se

@ 1 lsrarkonto kan skapas @

Ett mejl skickas till I1ararens e-postadress med instruktioner om att valja I6senord for att skapa
sitt konto. Om lararen redan har ett konto laggs lararen bara till pa skolan.

Telefon: 08-453 87 00
E-post: kundsupport@nok.se
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2.1 Bli ansluten till din

skola

Bli ansluten till din skola genom att be en kollega p skolan som redan ar ansluten, att bjuda in

dig via inbjudningslank.

Be din kollega att folja stegen:

1 Logga in via inloggningssidan pa Natur &
Kulturs webbplats nokportalen.se

2 Tryck pa Administration under ditt namn pa
din startsida.

Valj fliken Larare.

Administration

DigiNOK-skolan

3

Produkter Elever Kurser
Sok larare

Klicka pa Bjud in larare och valj Med lank
eller skolkod.

Sok larare

®

5 Kopiera inbjudningslanken eller valj att
anvanda QR kod..

Om mottagaren ar inloggad har ett konto sa
kopplas de direkt till skolan. Om hen inte har
ett konto sa kommer de till nokportalen.se
dar de kan skapa ett konto och sedan bli
anslutna till skolan. Denna lank galler for
flera larare..

Via e-post

Fyll i lararnas e-postadresser fér att skicka en inbjudan.

Med lénk eller skolkod
Kopiera en lank eller kod och dela till dina l&rarkollegor pa
valfritt satt.

Importera larare fran CSV-fil
Ladda upp en CSV-fil fér att lagga till flera larare till skolan.

o 171 larare Bjud in larare W

Bjud in ldrare med ldnk eller skolkod X

Bjud in kollegor genom att skicka dem en lank eller kod. Med lanken kommer de enkelt att
kunna koppla sig till skolan - har de inget konto sa kommer de smidigt kunna skapa ett. Se till
att funktionen &r aktiverad, eller aktivera den, for att komma igéng

Inbjudningslank och skolkod:

S5FUPKM

Kopiera inbjudningslank: 6

https://nokportalen.se/skolkod/5FUPKM

Hantera w

Kopiera lank

Visa QR-kod

Telefon: 08-453 87 00
E-post: kundsupport@nok.se
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3.

Skapa elevkonton och klass

Folj stegen nedan for att skapa elevkonton for en ny klass pa din skola hos Natur & Kultur.

Om nagon elev redan skulle ha ett konto sé laggs eleven bara till i klassen, utan att fa mejl.

Folj stegen:

©@ ©® 6006

Logga in och utga fran din startsida.

Tryck pa Administration under ditt namn
pa din startsida.

Valj fliken Elever.

Tryck pa Lagg till elever och valj
alternativet Bjud in elever via e-post.

Valj klass. Om klassen inte redan finns i
listan, valj Skapa klass och ange namn
pa klassen.

E-postadresser. Skriv eller kopiera in e-
postadressen till eleven.

e Du kan skriva in e-postadresser till
flera elever samtidigt.

Det finns flera satt att skapa elevkonton
pa. Mer detaljer och instruktioner hittar du

pa support.nok.se

Tryck pa Bjud in elever.

Ett mejl skickas till elevens e-postadress
med instruktioner om att valja I6senord for
att skapa sitt konto.

Den nya klassen, med elever, visas nu pa
fliken Elever.

Administration

DigiNOK-skolan

Produkter  Lirare er

Bjud in elever via e-post

En sktiveringslank skickas Tl slevens =-post a

Importera elever fran fil

Om elevregister finns pa csv-fi

Skapa elevkonto med anvindarnamn

For elever som saknar e-postadress

Bjud in elever

En aktiveringslank skickas til elevernas e-post och de fyller sjalva  namn och lésenord vid forsta

inloggning

Valj klass

C a5 )

E-postadresser

Fyll| e-postadresser. Separera med kemms, mellanslag eller ny rad
clev@nok.se
elev2@nok.se

© 2 elevkonton kan skapas

POl | Biud in elever |o

Telefon: 08-453 87 00
E-post: kundsupport@nok.se
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4. Hantera dina kopta licenser

Om du handlar via Liromedia eller nok.se far du efter kopet tva melj, om du har ett konto hos
Natur och Kultur sa laggs licenserna till direkt pa din skola. Ga da direkt till steg 6.

e Ett mejl med orderbekriftelse fran Liromedia eller Natur & Kultur.

e Ettleveransmejl med licenserna fran Natur & Kultur.

Folj stegen nedan for att 1agga till dina kopta licenser pa skolan och tilldela en licens till dig sjalv.

Folj stegen:

1 Tryck pa lanken Ga vidare och
lagg till licenser i leveransmejlet Lagg till licenser
fran Natur & Kultur. P e
@) DigiNOK-skolan Natur & Kultur TEST
2 | vyn Lagg till licenser, se till att ratt Orderinformation
skola ar vald.
@ Tryck pa knappen Lagg till licens.
Digilér Samhillskunskap 7-9 1kvarav 1 12 manader
4 Tryck pa "Ga till Skolans administration —
och hantera licenser. e
w lilr‘luA lérsson
5 Nu ligger dina licenser pa ditt konto i
nokportalen.se °
@ Har kan du tilldela dig sjalv licenser Produkterna tillagda pa Liroskolan

i NOKportalen!

Produkterna har lagts till av larare@skolan.se den 2023-10-05

och aven tilldela elever eller kollegor.

P4 skolans administration kan du nu tilldela dig en licens, du

kan ocksé tilldela licenser till andra larare och elever pa skolan
-» Ga till skolans administration och hantera licenser

Administrera skola

Orderinformation

Datum Referens

2024-02-11 Claes klasson

PRODUKT ANTAL LICENSTID

Vill du képa fler produktlicenser tll skolan?

-

Digilér Franska 6-9

ISBN 9789198315516

12 12 ménader

Telefon: 08-453 87 00
E-post: kundsupport@nok.se
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S.

Skapa kurs — ditt digitala klassrum

For att ssmmankoppla elever och licenser behover du nu skapa en kurs. Kursen blir som ditt
digitala klassrum. Det ar via kursen som du tilldelar licenserna for valt laromedel till eleverna.

Folj stegen:

1 Logga in och utga fran din startsida. . -
9 9 Min hemskarm
@ Leta upp produkten du vill skapa kurs for Sorering: Senast Q)
och tryck pa Skapa kurs.
PRODUKTER

©

ONC)

Kursens namn. Skriv in vad kursen ska
heta. Exempel:

o Digilar Engelska 9B 22/23
e PULS SO Grupp 4 tis/tors vt23

Elever. Tryck pa Valj elever. Sok efter
enskilda elever eller valj en hel klass och
tryck sedan pa Spara.

Tryck pa Skapa kurs.

Saknas licens. Tryck pa Tilldela dessa en
licens for att tilldela alla elever en licens
direkt eller tryck pa Hantera licenser for att
tilldela en licens till elever som saknar en.

Kursen ar skapad och du hittar din kurs pa
din startsida under rubriken Kurser.

6 l Tilldela dessa en licens

Sh

Bigilér.
Samhdéliskunskap 7-9

i:ﬁ .

Digildar Samhallskunskap 7-9 e

Siapa ) @)

Skapa kurs

En kurs ger dig som ldrare mojlighet att arbeta tillsammans med eleverna i valda
produkter. | médnga av vara produkter finns det méjlighet att skapa en egen planering,
kommunicera med eleverna och samt félja cleras framsteg.

Kursens namn

Innehall
valj produkter (1 vald)

= A - Digildr Samhillskunskap 7-9 (]

Elever
Valj elever (0 valda) 0

— - e

© Saknas licenser Hantera licenser @

Nagra anvandare saknar licens

Tilldela dessa en licens direkt eller anvénd "Hantera
licenser” fér att se vilka anvandare som saknar licens
for laromed|et.

Telefon: 08-453 87 00
E-post: kundsupport@nok.se
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Kontaktinformation

Natur & Kultur Supportsida: support.nok.se
Telefon: 08-453 87 00 E-post: kundsupport@nok.se
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