Kom igang med
digitala laromedel

Digilar, Digital
och NOKflex



NATUR &
KULTUR

Inledning

Om den héar guiden

Den har guiden riktar sig till dig som ar larare inom grundskolan eller gymnasiet och
vill komma igadng med vara digitala 1aromedel — Digilar, NOKflex och Digital.

Om din skola har en integration med Skolon, Itslearning, Canvas eller
Skolfederation sker administration pa annat siatt. Mer information finns pa var
supportsida.

Mer detaljer om funktionaliteten i Digilar, NOKflex och Digital hittar du pa
support.nok.se

Overgripande arbetsflode

For att komma igdng med Digilar, NOKflex och Digital behover du f6lja nedanstdaende
fem steg, som ocksa motsvarar kapitlen i denna manual.
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Skapa Anslut till Skapa Hantera Skapa
konto skaola elevkonton licenser kurs

1. Skapa konto och loggain

Folj stegen nedan for att skapa ett konto at dig sjalv hos Natur & Kultur. Du behover ha
ett konto anslutet till din skola hos Natur & Kultur for att kunna kdpa och anvianda dina

digitala laromedel.
Fo6lj stegen:
1 Ga till konto.nok.se i din webblasare. .
Loggain
Anvindarnamn
@ Logga in om du har ett konto, annars tryck pa
Skapa konto.
Lésenord

Ange ditt [6senord Visa

4 Verifiera din e-postadress (inom 24 timmar) via det 9

verifieringsmejl som du far fran Natur & Kultur.

3 Fyll i formularet och tryck pa Skapa konto.

Glémt lésenordet?

ANDRA SATT ATT LOGGA IN G =- (SN -0

Du loggas da in pa ditt konto.

Hemskarm

Min hemskarm

Visar: Kurser &verst  Sortering: Senast Q + Lé&gg till produkt
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2.

Bli ansluten till din skola

Bli ansluten till din skola genom att be en kollega pa skolan som redan ar ansluten, att bjuda in
dig via e-post.

Be din kollega att folja stegen:

® 0O

©

Logga in via inloggningssidan pa Natur &
Kulturs webbplats (konto.nok.se).

Tryck pa Administration under ditt namn pa
hemskarmen.

Valj fliken Larare.

Tryck pa Lagg till larare och valj alternativet
Bjud in larare via e-post.

E-postadresser. Skriv eller kopiera in e-
postadressen till [araren som du vill lagga till.

e Du kan skriva in e-postadresser till flera
larare samtidigt.

Tryck pa Bjud in larare.

Ett mejl skickas till lararens e-postadress
med instruktioner om att valja I6senord for att
skapa sitt konto. Om lararen redan har ett
konto laggs lararen bara till pa skolan.

Administration

DigiNOK-skolan

Produkter 9 Kurser

Lagg till lirare e

Bjud in ldrare via e-post

En aktiveringslank skickas till Israrens e-post a

Importera larare fran fil

Om lararregister finns pé cav-f

Bjud in larare

En aktiveringslank skickas till |3ramas e-post och de fyller sjalva i namn och |5senord vid forsta
inloggning
E-postadresser

Fyll i e-postacresser. Separera med komma, mellanslag eller ny radh

-
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Skapa Anslut till Skapa Hantera Skapa
konto skola elevkonton licenser kurs

3. Skapa elevkonton och klass

Folj stegen nedan for att skapa elevkonton for en ny klass pa din skola hos Natur & Kultur.

Om nagon elev redan skulle ha ett konto sé laggs eleven bara till i klassen, utan att fa mejl.

Folj stegen:
1 Logga in och utgd fran din hemskarm.
2 Tryck pa Administration under ditt namn AdmlnIStratlon

DigiNOK:-skolan v

pa hemskarmen.

Valj fliken Elever. ekt tiie g,

Tryck pa Lagg till elever och val] - .
alternativet Bjud in elever via e-post. = @,

Bjud in elever via e-post

. . . . En akuverings ank skickas till elevens e-post
Valj klass. Om klassen inte redan finns i n
listan, valj Skapa klass och ange namn N S
pa klassen.

Om elevregister finns pa csv-fi

Skapa elevkonto med anvandarnamn
For elever som saknar e-postadress

E-postadresser. Skriv eller kopiera in e-
postadressen till eleven.

©@ © 6006

. B . Bjud in elever
e Du kan skriva in e-postadresser till
- En aktiveringslank skickas till elevernas e-post och de fyller sjalva  namn och lssenord vid forsta
flera elever samtidigt. ogening
Valj klass
Det finns flera sétt att skapa elevkonton |- - ]6
pa. Mer detaljer och instruktioner hittar du Eposedeser o
pa support.nok.se — 6
(7))  TryckpaBjud in elever. :
Ett mejl skickas till elevens e-postadress
med instruktioner om att valja l6senord for — |ﬁ

att skapa sitt konto.

Den nya klassen, med elever, visas nu pa
fliken Elever.
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4, Hanteradina kdptalicenser

Om du handlar via Laromedia eller nok.se far du efter kopet tva mejl:
o Ett mejl med orderbekriftelse fran Laromedia eller Natur & Kultur.

¢ Ett leveransmejl med licenserna fran Natur & Kultur.

Folj stegen nedan for att lagga till dina kopta licenser pa skolan och tilldela en licens till dig sjalv.

Folj stegen:
1 Tryck pa lanken Lagg till licenser i T
leveransmejlet frdn Natur & Kultur. 9g Hill icenser

walj skola att Ligga licanserna pa. Lis mer hir

I vyn Lagg till licenser, se till att ratt  Orderinformation
skola ar vald.

20211.2%

PRODUKT ANTAL LICENSTID

Trka pé knappen Lag g tl I I I ICE‘n S . Digilar samhallskunskap 7-9 1 kvar av 1 12 ménader

ISBN: 9789198315530

Licensen har nu lagts till pa din skola

Lagg till licenser

® © 0

Tryck pa Tilldela mig en licens.

©  Licensen har lagts till pa DigiNOK-skolan och kan nu tilldelas till elever och larars

Ditt tilldelade laromedel visas NU P&\, anjaggsrams
d|n hemskarm under rubr'ken Om du &r klar ach vill fortsatta ditt arbete | DigiNOK
Prod u kter . jGM\Hhel:likJ!rmen ach mina produkter

Tilldela tillagda licenser direkt

Det i

PRODUKT ANTAL

Digilar Samhiliskunskap 7-9 1
1SBN: 5789198315530

Telefon: 08-453 87 00 6(8)
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Skapa Anslut till Skapa Hantera Skapa
konto skola elevkonton licenser kurs

5. Skapa kurs —ditt digitala klassrum

For att sammankoppla elever och licenser behover du nu skapa en kurs. Kursen blir som ditt
digitala klassrum. Det ar via kursen som du tilldelar licenserna for valt laromedel till eleverna.

Fo6lj stegen:
1 Logga in och utga fran din hemskarm. & 2
9 J Min hemskarm
@ Leta upp produkten du vill skapa kurs for jortering: Senast  Q
och tryck pa Skapa kurs.
PRODUKTER

Kursens namn. Skriv in vad kursen ska
heta. Exempel:

©

e Digilar Engelska 9B 22/23 Sh
e PULS SO Grupp 4 tis/tors vt23 E]igilar.
0 < st . Samhdliskunskap 7-9
@ Elever. Tryck pa Valj elever. Stk efter P
enskilda elever eller valj en hel klass och —
tryck sedan pa Spara. Digildr Samhallskunskap 7-9
(2]
@ Tryck pa Skapa kurs.
apa kurs
Skapa k
@ SaknaS ||CenS Trka pé. TI||d9|a dessa en En kurs ger dig som larare mojlighet att arbeta tillsammans med eleverna i valda
. o . . rodukter. | m&nga av véra produkter finns det méjlighet att skapa en egen planering,
| | Vi | Eommunic;ra megd e\evem;)occ): skamt;i\ja jerasf:‘afnzteg. e e ’
licens for att tilldela alla elever en licens
direkt eller tryck pa Hantera licenser for att .
tilldela en licens till elever som saknar en. e
Kursen ar skapad och du hittar din kurs pa Inmehall
hemskarmen under rubriken Kurser. Valipredukier 1 vald
B-,&-__Vuj Digilir Samhillskunskap 7-9 (]

=
Elever
(4]
Avbryt Skapa kurs 6

@ Saknas licenser Hantera licenser ©

Nagra anvindare saknar licens

Tilldela dessa an licens direkt eller anvand “Hantera
licenser" f&r att se vilka anvéndare som saknar licens
for laromedlet.

Tilldela dessa en licens @
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